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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о Рабочей программе по учебному предмету (курсу) педагога (далее – Рабочая программа),  разработано в соответствии  с требованиями  Федерального  закона от 29 декабря 2012 г. № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.2, п.9; Федерального Государственного образовательного стандарта начального общего образования и основного общего образования (далее ФГОС), Федеральным компонентом государственного образовательного стандарта (2004 года), письмом департамента общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации «О рекомендации к использованию примерной образовательной программы начального общего образования» от 16 августа 2010 г. № 03-48, письмом департамента общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации «О примерной основной образовательной программе основного общего образования» от 01 ноября 2011 г. № 03-766, приказом Министерства образования и науки РФ №1576 от 31 декабря 2015 г. «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373, приказом Министерства образования и науки РФ №1577 от 31 декабря 2015 г. «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897, Уставом муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения «ООШ села Высокое Красноармейского района Саратовской области» и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.
1.2. Настоящее Положение определяет структуру, порядок разработки,  согласования,  утверждения Рабочей программы учебного предмета (курса).
1.3. Рабочая программа, утвержденная  ОУ, - документ локального уровня, конкретизирующий содержание обучения применительно к целям основной образовательной программы общего образования и возможностям конкретной учебной дисциплины / курса внеурочной деятельности в достижении этих целей. 
1.4. К Рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности ОУ в рамках реализации образовательной программы, относятся:

- программы по учебным предметам;

- программы кружков;

- программы элективных курсов;
- программы индивидуально-групповых  занятий (занятия с одаренными и  мотивированными и низкомотивированными учашимися).
1.5. Рабочая программа, как  компонент основной образовательной программы образовательного учреждения, является средством фиксации содержания образования, планируемых результатов, системы оценки на уровне учебных предметов, предусмотренных учебным планом ОУ.
1.6. Цель Рабочей программы  — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенному учебному предмету (предметной области). Рабочие программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы ОУ.

1.7. Задачи рабочей программы:

      - дать представление о практической реализации компонентов    государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);

       - конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной  дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся.

1.8. Рабочая программа выполняет следующие функции:

-          является обязательной нормой выполнения учебного плана в полном объеме;

-         определяет содержание образования по учебному предмету на базовом  уровне;

-         обеспечивает преемственность содержания образования по учебному предмету;

-          реализует принцип интегративного подхода в содержании образования;

-          включает модули регионального предметного содержания; 

-         создает условия для реализации системно-деятельностного подхода;

-        обеспечивает достижение планируемых результатов каждым учащимся.
2. Разработка Рабочей программы
2.1. Порядок разработки и утверждения рабочих программ регулируется локальным актом образовательной организации,  реализуется ею самостоятельно (статья 28 пункт 6 закона Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)
2.2.Рабочая программа разрабатывается как часть основной образовательной программы по уровням общего образования (начальное общее образование, основное общее образование) или на класс. 
2.3. Рабочая программа разрабатывается  на все образовательные предметы, курсы, индивидуально-групповые занятия, кружки.
2.4.Рабочая программа по внеурочной деятельности,  элективному  курсу, программа индивидуально-групповых  занятий   может  составляться учителем-предметником на учебный год.

2.5. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета/ курса осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).

 2.6. Рабочая программа  разрабатывается одним учителем или группой учителей (педагогов одного предметного методического объединения). 
2.7. При составлении, принятии и утверждении Рабочей программы  должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам:

- федеральному государственному образовательному стандарту;

- федеральному компоненту государственного образовательного стандарта (2004 года),

- примерной программе по учебному предмету (курсу);

- авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию;

-основной образовательной программе ОУ;

-  учебно-методическому комплексу (учебникам).

2.8. Рабочая программа  является основой для создания учителем  календарно-тематического планирования на каждый учебный год.

2.9. Составитель Рабочей программы вправе :

-варьировать содержание разделов, тем, обозначенных в примерной программе; 

-устанавливать последовательность изучения тем;

- распределять учебный материал внутри тем; 

-определять время, отведенное на изучение темы; 

-выбирать, исходя из целей и задач рабочей программы, методики и технологии обучения и воспитания; 

-подбирать и (или) разрабатывать оценочные средства. 

2.10. Ежегодные    корректировки    рабочей    программы    осуществляются   в соответствии с особенностями класса  и отражаются в пояснительной записке.

2.11. Рабочая программа является обязательным документом  для административного контроля полного освоения содержания учебного предмета учащимися и достижения ими планируемых результатов на базовом  уровне.

 3. Порядок рассмотрения, согласования и утверждения рабочей программы.
3.1.Разработка и утверждение Рабочей программы по учебному предмету (курсу) относится к компетенции ОУ и реализуется ей самостоятельно.

3.2.Рабочая программа учебного предмета, курса рассматривается на заседании методического объединения, соответствующим протоколом которого фиксируется факт одобрения/ неодобрения рабочей программы, затем рассматривается и  принимается  на заседании педагогического совета. 
3.3.Администрация ОУ проводит экспертизу Рабочей программы. Первичная экспертиза может проводиться в электронном виде. Экспертиза может быть проведена с привлечением руководителей методических объединений школы, членов методического совета или внешних экспертов  на соответствие требованиям федерального  государственного образовательного стандарта, примерной программе учебного предмета, утвержденной Министерством образования и науки РФ (авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию); федеральному перечню  учебников; положению о разработке Рабочих программ ОУ. 
3.4. При несоответствии Рабочей программы установленным требованиям, директор ОУ накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

3.5.При соответствии Рабочей программы установленным требованиям она визируется    заместителем    директора    по    учебно-воспитательной    работе   и утверждается руководителем образовательного учреждения не позднее 30 августа. Рабочая программа утверждается приказом руководителя о внесении изменений в ООП .
При этом на титульном листе Рабочей программы ставятся соответствующие грифы о согласовании и утверждении Рабочей программы.
3.6. Все изменения, дополнения, вносимые педагогическим работником в программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора по УВР 
3.7. Администрация ОУ осуществляет контроль реализации Рабочих программ в соответствии с планом внутришкольного контроля.

3.8. ОУ несет ответственность в соответствии с действующим законодательством в образовании   за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком.
3.9. Разработанная учителем Рабочая программа должна соответствовать:

3.9.1. Рабочая программа по ФГОС второго поколения начального общего образования;

· Федеральному образовательному стандарту начального общего образования (2009 год) с изменениями и дополнениями;

· примерной образовательной программе начального общего образования;

· авторской программе по предмету;

образовательной программе начального общего образования ОУ;

· учебному плану ОУ;

· федеральному перечню учебников;

· настоящему положению
3.9.2. Рабочая программа по ФГОС второго поколения основного общего образования;

· Федеральному образовательному стандарту основного общего образования (2010 год) с изменениями и дополнениями;

· примерной образовательной программе основного  общего образования;

· авторской программе по предмету;

образовательной программе основного общего образования ОУ;

· учебному плану ОУ;

· федеральному перечню учебников;

· настоящему положению
3.9.3. Рабочая программа по ФГОС первого поколения (2004);

· Федеральному компоненту государственного образовательного стандарта (2004 года),
· примерной образовательной программе основного общего образования;

· авторской программе по предмету;

· федеральному перечню учебников;

· учебному плану ОУ;

· настоящему положению

4.  Оформление  Рабочей программы
4.1. Рабочая программа  должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине, поля: верхнее, нижнее — 2 см, левое — 3см, правое — 1,5см ; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

4.2. Ориентация страниц – везде альбомная.
43.Тематическое и календарно-тематическое планирования  представляются в виде таблицы.

4.4.Начинать все разделы с новой страницы
4.5. Рабочая программа  прошивается, страницы нумеруются, скрепляются печатью образовательного учреждения и подписью руководителя ОУ. 

4.6.Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения.       
4.7. С целью включения в содержательный раздел ООП (по уровням общего образования) перечня реализуемых Рабочих программ, разработчик Рабочей программы готовит в электронном виде аннотацию ( на учебный предмет, курс), где указывается: 

1. Полное наименование программы (с указанием предмета и класса). 
2. Место учебного предмета в структуре основной образовательной программы. 
3. Нормативная основа разработки программы. 
4. Количество часов для реализации программы. 
5. Дата утверждения. Органы и должностные лица (в соответствии с Уставом организации), принимавшие участие в разработке, рассмотрении, принятии, утверждении рабочей программы. 
5. Структура Рабочей программы
5.1.Структура рабочей программы (ФГОС)

5.1.1. На основании приказа Министерства образования и науки РФ №1576 от 31 декабря 2015 г. «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373, Рабочая программа начального общего образования по предмету должна содержать следующие разделы:

1. Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса
2. Содержание учебного предмета, курса
3. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы

Каждая Рабочая программа начального общего образования по предмету должна начинаться с титульного листа (Приложение 2), в конце Рабочей программы  прикладывается календарно-тематическое планирование на каждый класс отдельно (Приложение 5).
5.1.2. На основании приказа Министерства образования и науки РФ №1577 от 31 декабря 2015 г. «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897, Рабочая программа основного общего образования по предмету должна содержать следующие разделы:

1. Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса
2. Содержание учебного предмета, курса
3. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы

Каждая Рабочая программа основного  общего образования по предмету должна начинаться с титульного листа (Приложение 3), в конце Рабочей программы  прикладывается календарно-тематическое планирование на каждый класс отдельно (Приложение 5)
5.1.3. Рабочая программа по курсу внеурочной деятельности должна иметь следующие разделы:
1. Результаты освоения курса внеурочной деятельности
2.Содержание  курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности
3.Тематическое планирование
Каждая Рабочая программа по курсу внеурочной деятельности должна начинаться с титульного листа (Приложение 4), в конце Рабочей программы  прикладывается календарно-тематическое планирование (Приложение 5)
5.1.4. Требования к разделам Рабочей программы.

5.1.4.1. Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса (ФГОС)
Требования разрабатываются в соответствии с ФГОС, планируемыми результатами освоения основной образовательной программы образовательного учреждения.

В соответствии с ФГОС должны быть отражены группы личностных, регулятивных, познавательных, коммуникативных, предметных результатов.

Каждая группа планируемых результатов должна быть представлена двумя уровнями:
уровнем актуальных действий и уровнем зоны ближайшего развития.

Первый уровень планируемых результатов относительно универсальных учебных действий (личностных, регулятивных, познавательных, коммуникативных) описывается в блоке «Ученик научится». 

Второй уровень планируемых результатов описывается в блоке «Ученик получит возможность научиться».

5.1.4.2. Содержание учебного предмета, курса  
Содержание учебного предмета, курса – структурный элемент Рабочей программы, включающий:

- наименование разделов учебной программы и характеристика основных содержательных линий;
- перечень лабораторных и практических работ, экскурсий;
- направления проектной деятельности обучающихся;
- использование резерва учебного времени.
Если в примерной или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы. 
5.1.4.3. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы

Тематический планирование – структурный элемент Рабочей программы, содержащий:
- перечень разделов, тем,  последовательность их изучения;

- количество часов на изучение каждого раздела и каждой темы;
-в том числе контрольных, практических, лабораторных работ, уроков развития речи, контрольного тестирования, экскурсий.

Образец тематического планирования – Приложение 1 
5.1.4.4. Титульный лист (Приложение 2, 3,4)
5.1.4.5. Календарно-тематическое планирование (Приложение 5)
5.2 Структура рабочей программы ( по Стандарту 2004 года)

5.2.1.  Структура Рабочей программы основного общего образования по Стандарту (2004 года) по учебному предмету (курсу)  включает в себя следующие разделы:

1. Титульный лист (Приложение 6 )
2. Пояснительная записка.
3. Содержание тем учебного курса.
4. Учебно-тематический план (Приложение 8, учитывая специфику предмета)
5. Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе.
6. Литература и средства обучения, цифровые образовательные ресурсы.
7. Календарно-тематическое планирование ( Приложение 7).

5.2.2. Требования к разделам Рабочей программы.

5.2.2.1. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, адресность, авторов, грифы утверждения.
5.2.2.2. Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач (практическое задания, самостоятельная работа, тренинга и т.д.), рекомендации по их проведению. Для составительских программ должны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.) которые были использованы при составлении программы. В Пояснительной записке должны быть обоснованы предлагаемые содержание и объем курса, должно быть указано количество часов, отводимых на изучение данного курса согласно учебно-тематическому плану, формы контроля и возможные варианты его проведения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки учащихся должны быть четко обоснованы. При этом необходимо указать, как именно эти мероприятия позволяют выявить соответствие результатов образования целям и задачам обучения.
5.2.2.3. Содержание тем учебного курса - структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы, согласно нумерации в учебно-тематическом плане. 
5.2.2.4.Учебно-тематический план - структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общее количество часов (в том числе на теоретические и практические занятия). Составляется в виде таблицы.
5.2.2.5. Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения в навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса. 
Необходимо отразить, какие непосредственно результаты должны быть достигнуты по окончании каждого  конкретного класса.
5.2.2.6. Литература и средства обучения, цифровые образовательные ресурсы - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия, включающий перечень использованной автором литературы., а также перечень цифровых образовательных ресурсов.
5.3. Авторские рабочие программы

5.3.1. Авторские программы учебных предметов, разработанные в соответствии с ФГОС и с учетом примерной образовательной программы соответствующего уровня образования могут использоваться как Рабочие программы по предмету. Учитель может использовать готовое тематическое планирование, предложенное авторами учебника при наличии такового. Изменения и дополнения, внесенные учителем в авторские программы, должны быть отражены в пояснительной записке. 
6. Хранение Рабочей программы
6.1.Первый экземпляр Рабочей  программы  находится у педагога в течение учебного года в оперативном управлении.
6.2.Второй экземпляр  Рабочей программы прилагается к ООП и находится у руководителя ОУ в течение учебного года.

6.3. Электронный  вариант   Аннотации к программе  сдается администрации ОУ.
7. Делопроизводство
7.1.Администрация ОУ осуществляет систематический  контроль за выполнением Рабочих   программ,   их   практической   части,   соответствием записей в классном журнале содержанию Рабочих программ по итогам каждого учебного периода (триместра, года). 

7.2. В случае невыполнения Рабочей программы, по итогам проверки, учитель фиксирует необходимую информацию  в листе  корректировки в конце каждого полугодия. 

7.3. Итоги проверки Рабочих программ подводятся на административном совещании.
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Приложение 8
Учебно - тематический план
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